Российская Федерация
Иркутская область
Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ
__________________________________________________________________
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От _25.06.2014 г._ № _1025
г. Железногорск-Илимский
О внесении изменений в административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Исполнение запросов пользователей – физических и юридических лиц, связанных с предоставлением архивных справок, архивных выписок, архивных копий, в том числе подтверждающих право на владение землей»
	Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Нижнеилимского муниципального района       № 147 от 16.02.2012 г. «Об административных регламентах исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг органов администрации Нижнеилимского муниципального района», Уставом муниципального образования «Нижнеилимский район», администрация Нижнеилимского муниципального района
                                              ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. В тексте административного регламента предоставления муниципальной услуги «Исполнение запросов пользователей – физических и юридических лиц, связанных с предоставлением архивных справок, архивных выписок, архивных копий, в том числе подтверждающих право на владение землей», утвержденного постановлением администрации Нижнеилимского муниципального района № 43 от 17.01.2013 г.: 
1) В статью 2 административного регламента добавить п. 2.15. и читать в  следующей редакции:

«2.15. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.15.1. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр), с которым администрацией Нижнеилимского муниципального района заключено соглашение о взаимодействии.

2.15.2. В случае обращения заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги в многофункциональный центр порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра.
2) Пункт 2.7. статьи 2 изложить в следующей редакции:

«Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:  

- заявление (приложение № 1); 

- копия трудовой книжки;

- документ, удостоверяющий личность гражданина;

- документ, подтверждающий полномочия представителя.

Муниципальная услуга предоставляется заявителю на основании письменного заявления. 
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления вместе с документами, указанными в подпункте 1. Заявление может поступить  одним из следующих способов:
- при личном обращении;

- почтовым отправлением;

- по электронной почте;

  - в форме «одного окна» (в том числе через многофункциональный центр, далее - МФЦ), в случае, если МФЦ создан на территории муниципального образования «Нижнеилимский район»

Также заявитель дает согласие на обработку своих персональных данных. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется от руки или посредством электронных печатающих устройств. По просьбе заявителя ему оказывается содействие в написании заявления». 
3) В подпункт 5.5.2. статьи 5 внести изменения и читать в следующей редакции: 

«Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуется; 
- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии». 
4) В подпункт 5.7.1. статьи 5 внести изменения и читать в следующей редакции:

«Письменная жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации». 
2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте муниципального образования «Нижнеилимский район» и опубликовать в периодическом издании «Вестник Думы и администрации Нижнеилимского муниципального района».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой. 
                  Мэр района                                                       Н.И.Тюхтяев  
Рассылка: в дело - 2, Козак Г.П., юридический отдел, архивный отдел, СМИ 
О.Н.Дегтярева, 31322


